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Profiel lid Adviescommissie Vrijwilligersbeleid (ACVB) 
 
Werkzaamheden 
De SWOA vindt het belangrijk dat de vrijwilligers op een gestructureerde manier 
betrokken worden bij het vrijwilligersbeleid. Hiervoor is de ACVB opgezet. De 
commissie heeft tot taak de SWOA (gevraagd en ongevraagd) te adviseren op het 
terrein van vrijwilligersbeleid. Hiermee hebben alle vrijwilligers een stem. 
De advies commissie vrijwilligersbeleid is op zoek naar een enthousiaste secretaris. 
Tot de werkzaamheden horen het voorbereiden van de vergadering, het adviseren van 
de directeur, het verzamelen van de benodigde gegevens en het ontwikkelen van 
nieuwe ideeën.  
 
Profiel: 
De vrijwillige medewerker die we zoeken 

 vindt het leuk om deel te nemen aan dit advies orgaan. 
 kan omgaan met beleidsstukken en adviseren. 
 is betrouwbaar; we kunnen van hem op aan, hij heeft respect voor de privacy van 

mensen en voelt zich verantwoordelijk voor de op zich genomen taak. 
 heeft goed ontwikkelde sociale vaardigheden 
 gaat zorgvuldig om met informatie voor en over derden. 
 onderschrijft de doelstellingen van de Stichting Welzijn Ouderen Arnhem 

 
Taken secretaris: 

 Bereid samen met de voorzitter de directie en ACVB vergaderingen voor.  
 Notuleert de ACVB vergadering  
 Zorgt voor verzending, uitnodiging vergaderingen incl. bijlagen.  
 Documenteert de verslagen en adviezen 
 Houdt de actielijst actueel  
 Verzamelt de ingekomen post-mail 

 
Begeleiding: 
De beleidsmedewerker Vrijwilligers is voor informatie, overleg en advies. 
 

Praktische voorwaarden: 
De vrijwillige medewerker 
 neemt deel aan het geplande overleg. 

 
 


